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CAPITULO |
DISPOSI(}OES INICIAIS
CLAUSULA 1.2
ENQUADRAMENTO

O presente procedimento, de acordo com a descricdo apresentada nas Especificagdes Técnicas —
Parte Il do presente Caderno de Encargos, tem por objeto principal os “Servigos técnicos de apoio
na area dos incentivos e contratagao publica”.
Na execucdo da prestagdo de servigos supracitada, observar-se-do as clausulas do contrato e o
estabelecido em todos os documentos que dele fazem parte integrante.
Para além dos regulamentos e dos documentos normativos referidos neste Caderno de Encargos, fica
o prestador de servigos obrigado ao pontual cumprimento de todos os demais, que se encontrem em
vigor e que se relacionem com os servigos a realizar.
A responsabilidade de todos os servigos incluidos no contrato, seja qual for 0 agente executor, sera
sempre do concorrente e s6 dele, ndo reconhecendo a Entidade Adjudicante a existéncia de quaisquer
outros que trabalhem por conta ou em combinagdo com o prestador de servicos.
Em tudo o que néo estiver expressamente previsto no presente Caderno de Encargos, seréo

observadas as disposicdes constantes das normas legais em vigor.

CLAUSULA 2.2
OBJETO

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia

do procedimento pré-contratual por ajuste direto — regime geral que tem por objeto principal os “Servigos

técnicos de apoio na area da contratagdo publica”, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos (doravante

designado abreviadamente por CCP), republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, nas

condigdes definidas nas Especificagdes Técnicas descritas na Parte |I.

1.

CLAUSULA 3.2
CONTRATO
O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

1.1. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
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Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgéo
competente para a deciséo de contratar;

Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

O presente Caderno de Encargos;

A proposta adjudicada;

Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario;

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o clausulado do contrato e seus

anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos, de acordo com o disposto

no artigo 99.° do CCP e aceites pelo Adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.° desse

mesmo diploma legal.

4. Nos termos do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 95.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a redagéo

do contrato a escrito € dispensada, tendo em consideragdo que 0 preco contratual é inferior a
10.000,00€ (dez mil euros).

CLAUSULA 4.2
PRAZO DE VIGENCIA

1. O contrato entrara em vigor no dia Util a comunicag&o da aceitagéo, por parte da Entidade Adjudicante,

de todos os documentos de habilitagdo ao Adjudicatario.

2. Sem prejuizo das obrigagfes acessorias que devam perdurar para além da sua cessagéo, o contrato

terminara a sua vigéncia quando for atingido o primeiro dos seguintes limites:

2.1. Prazo de execugéo de 12 (doze) meses, renovavel automaticamente por igual periodo até ao

méaximo de 24 (vinte e quatro) meses.

2.2. Valor do preco contratual.

3. Durante o periodo de vigéncia do contrato, o prestador de servigos ndo pode efetuar qualquer alteragéo

ao prego e as condigdes acordadas com a Entidade Adjudicante.
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CAPITULO I
OBRIGAQ@ES CONTRATUAIS
SECGAOI
OBRIGAGOES DO PRESTADOR DE SERVIGOS
CLAUSULA5:
OBRIGAGOES PRINCIPAIS DO PRESTADOR DE SERVIGOS
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servicos as
seguintes obrigagdes principais:

1.1. Prestar os servicos objeto o contrato com as caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos
previstos nas Clausulas Técnicas — Parte Il, do presente Caderno de Encargos;

1.2. Executar um servigo de qualidade, de acordo com o previamente contratualizado, prestando
informagdes detalhadas sempre que solicitadas pela Entidade Adjudicante;

1.3.  Conduzir os trabalhos com absoluta subordinagéo aos principios da ética profissional, isengéo,
independéncia, zelo e competéncia;

1.4. Sujeitar-se & a¢éo fiscalizadora da Entidade Adjudicante;

1.5. Cumprir e fazer cumprir as normas legais aplicaveis a prestagao de servicos;

1.6.  Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a Entidade Adjudicante os factos
que tornem total ou parcialmente impossivel a prestagao dos servigos objeto do procedimento,
ou o cumprimento de outra das suas obrigagdes nos termos do contrato celebrado com a
Entidade Adjudicante. Sempre que houver interrupgdo da prestacdo de servigos néo
programada, o prestador de servigos emitira, no prazo de 10 (dez) dias apds a interrupgéo, um
relatério com informacg&o sobre 0s motivos da mesma, e proposta de calendarizagao alternativa;

1.7. Possuir todas as autorizagbes, consentimentos, aprovagoes, registos e licengas necessarios
para o pontual cumprimento das obrigacfes assumidas no contrato;

1.8. Disponibilizar a Entidade Adjudicante a informag&o relevante para a gestao dos contratos;

1.9. Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condigdes em que é efetuada
a prestacdo de servigos, assim como prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem, de
acordo com as circunstancias;

1.10. Comunicar a Entidade Adjudicante qualquer facto que ocorra durante a execugéo do contrato e
que altere, designadamente, a sua denominagéo social, 0s seus representantes legais com
relevancia para a prestagdo de servigos, a sua situacgao juridica e a sua situagdo comercial;

1.11. Responsabilizar-se quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo, na prestagéo, de marcas

registadas, patentes registadas ou licengas. Caso a Entidade Adjudicante vier a ser demandada
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por ter infringido qualquer dos direitos acima mencionados, o prestador de servicos indemniza-
la-& de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que
tenha de pagar, seja a que titulo for;

1.12. Garantir a confidencialidade assim como manter sigilo quanto a toda a informacéo e
conhecimento disponibilizados;

1.13. Respeitar as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e de igualdade de
género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional;

2. Atitulo acessdrio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos 0s
meios humanos, materiais, informaticos e demais meios que sejam necessarios e adequados a
execucdo dos servigos identificados na sua proposta, bem como ao estabelecimento do sistema de

organizacao indispensavel a perfeita e completa execugéo das tarefas a seu cargo.

CLAUSULA 6.2
CONFORMIDADE E OPERACIONALIDADE DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

1. O prestador de servigos obriga-se a prestar os servigos objeto do presente procedimento nos termos,
condigdes e prazos acordados, em completa observancia do prescrito neste Caderno de Encargos e
na proposta apresentada.

2. Todos os servigos devem ser prestados em perfeitas condi¢des de serem utilizados para os fins a que
se destinam e devidamente instruidos pelos documentos que sejam necessarios para a sua boa e
integral utilizag&o e funcionamento, incluindo instrugdes/especificacdes e outros.

3. O prestador de servigos € responsavel, perante a Entidade Adjudicante, por qualquer discrepancia
verificada entre as condigbes de contratagdo de servicos de consultoria por si definidos e os

efetivamente contratados.

CLAUSULA 7.2
CONTROLO DA EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO

1. A Entidade Adjudicante designara um gestor do contrato, que dispora de poderes bastantes para
resolver todas as questdes que lhe sejam colocadas pelo prestador de servigos e 0 qual fara a inspegao
e 0 acompanhamento da prestagao de servigos.

2. Durante a execugéo dos servigos a que se refere 0 nimero anterior, o prestador de servigos deve
facultar a Entidade Adjudicante toda a cooperagéo e todos os esclarecimentos necessarios, bem como
livre acesso a toda a documentagéo produzida no ambito da execugéo do contrato, podendo fazer-se

representar por pessoas devidamente credenciadas para o efeito.
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3. A Entidade Adjudicante podera impor a substitui¢do do gestor do contrato quando este, de forma
reiterada, faltar ao cumprimento das suas obrigacdes ou demonstrar falta de conhecimento das
Especificacbes Técnicas do Caderno de Encargos, de que resulte prejuizo para o bom e atempado
cumprimento das obrigac6es do Prestador do servico.

4. O prestador de servigos ndo pode invocar qualquer tipo de pretexto resultante de desconhecimento da
natureza, importancia ou ambito servigos a realizar, para atenuar a responsabilidade que assume com
a execugao do contrato.

CLAUSULA 8.2
INOPERACIONALIDADES E DISCREPANCIAS

1. Seno decorrer da execugao do contrato ndo se comprovar a total operacionalidade dos servigos objeto
do contrato, bem como a sua conformidade com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
discrepancias com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos definidos nas Clausulas
Técnicas, a Entidade Adjudicante deve disso informar, por escrito, o prestador de servigos.

2. No caso previsto no numero anterior, o prestador de servigos deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pela Entidade Adjudicante, as alteragbes necessarias para garantir o
cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos exigidos.

3. Apbs o prestador de servigos proceder as corre¢des necessarias, no prazo respetivo, a Entidade
Adjudicante efetua uma nova inspec¢éo de aceitagao, nos termos da clausula anterior.

4. Sé&o excluidos de garantia todas discrepancias que notoriamente resultarem de utilizagdo abusiva ou
de negligéncia da Entidade Adjudicante, bem como todas as anomalias resultantes de fraude, ag¢éo de
terceiros, de caso fortuito ou forca maior.

5. Em caso de anomalia detetada no objeto do contrato, o prestador de servicos compromete-se a intervir,
sem prejuizo do direito ao pagamento de honorarios devidos, se a anomalia resultar de facto que néo

lhe seja imputavel.

CLAUSULA 9.2
DEVER DE SIGILO
1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informac&o e documentagéo, técnica e néo
técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo
ou em relagdo com a execugéo do contrato.
2. Ainformagéo e a documentagéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e

exclusivamente a execugéo do contrato.
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3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacao e a documentacéo que seja comprovadamente do
dominio publico & data da respetiva obtengao pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido das entidades reguladoras ou outras
entidades administrativas competentes.

4. As partes s6 podem divulgar as informagdes referidas nos nimeros anteriores, na medida em que tal
seja estritamente necessario a execugdo do contrato, mediante autorizagdo da parte que as haja
prestado, ou se forem estritamente necessarias ao exercicio do direito de defesa em processo
contencioso.

5. No caso previsto no nimero anterior, as partes devem garantir, em reciprocidade e em condigdes
satisfatorias, a assungéo, por escrito, de idéntico compromisso de confidencialidade pelos terceiros que
acedam as informagdes abrangidas pelo dever de confidencialidade.

6. S&o suscetiveis de serem consideradas informagdes confidenciais, sem prejuizo de outras que as
partes decidam qualificar como tal, as que, a serem divulgadas, possam causar danos a qualquer uma
das partes ou a terceiros, ou perturbar o normal desenvolvimento dos trabalhos objeto deste Caderno

de Encargos

CLAUSULA 10.2
PRAZO DO DEVER DE SIGILO
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do cumprimento ou
cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou

da confianga devido as pessoas coletivas.

CLAUSULA 11.2
CONFLITOS DE INTERESSE E IMPARCIALIDADE
1. O prestador de servigos deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicavel e com todas as
regras de boa-fé, tomando todas as medidas necessarias para evitar a ocorréncia de quaisquer
situacdes que possam resultar em conflito de interesses da Entidade Adjudicante.
2. O prestador de servigos obriga-se a ndo praticar qualquer ato ou omisséo, do qual possa resultar

quaisquer énus ou responsabilidades para a Entidade Adjudicante ou para os seus direitos e interesses.
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SECCAO I
OBRIGAGOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE
CLAUSULA 12.2
OBRIGAGOES PRINCIPAIS DA ENTIDADE ADJUDICANTE

Constituem obrigagdes da Entidade Adjudicante:

1.

Efetuar o controlo da qualidade da prestagdo de servigos, designadamente no que respeita ao
cumprimento das caracteristicas técnicas, funcionais, de seguranga, entre outras, contratadas;
Monitorizar a prestagéo de servicos, em periodo regulares, designadamente medir o grau de execugéo
das atividades, anotando os desvios detetados, identificando as causas, solicitando ao locador a
introducdo de medidas corretivas, se aplicavel;

Cooperar, prestando com exatidao e atempadamente todas informagdes necessarias, indicando, entre
outras, as circunstancias que conhega e que razoavelmente deva ter por significativas alteragdes
inerentes ao contrato a celebrar e documentos originais necessarios a execugao dos servigos;

Efetuar, nos prazos contratualmente fixados, os pagamentos das quantias devidas e quaisquer outros

encargos da sua responsabilidade.

CLAUSULA 132
PRECO CONTRATUAL

Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante obriga-se a pagar ao prestador
de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de VA a taxa legal em vigor, se este
for legalmente devido.

O prego contratual ndo podera exceder o valor base de 14.000,00 € (catorze mil euros), acrescido de
imposto sobre o valor acrescentado (IVA) a taxa legal em vigor.

O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, como despesas de alojamento,
deslocagéo, alimentagao, transporte, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de

marcas registadas, patentes ou licengas.
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CLAUSULA 14.2
CONDIGOES DE PAGAMENTO

1. Para efeitos de pagamento, o prestador de servigos deverd apresentar a Entidade Adjudicante as
correspondentes faturas dos servigos de contratacdo publica, com periodicidade mensal e de valor
fixo, com a antecedéncia de 60 dias em relagéo a data do seu vencimento.

2. As faturas relativas aos servigos de assessoria na area dos incentivos, sé devem ser emitidas apds
realizagdo das atividades descritas nas clausulas técnicas do presente caderno de encargos.

3. Os pagamentos seréo efetuados no prazo maximo de 60 dias apos a apresenta¢do da sua fatura, a
qual s6 pode ser emitida apds o vencimento da obrigagéo a que se refere;

4. Em caso de discordancia por parte da Entidade Adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
0 Gestor do Contrato deve comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necesséarios ou proceder & emisséo de nova fatura
corrigida.

5. Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas, a presente clausula ndo autoriza o prestador de
servicos a invocar a excegdo de nao cumprimento de qualquer das obrigagdes que lhe sejam

incumbidas, salvo nos casos previstos no artigo 327.° do CCP.

CAPITULO IlI

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO
CLAUSULA 152
PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
prestador de servicos 0 pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungéo da
gravidade do incumprimento e dos danos causados, e por valor equivalente ao(s) limite(s) maximo(s)
legalmente aplicavel(eis).

2. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante terd em conta,
nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiterag&o, o grau de culpa do prestador de
Servigos e as consequéncias do incumprimento.

3. O valor acumulado das sangdes pecuniarias ndo pode exceder 20% do prego contratual, sem prejuizo
do poder de resolugéo do contrato.

4. Nos casos em que seja atingido o limite previsto no nimero anterior e a Entidade adjudicante decida
nao proceder a resolucdo do contrato, por dela resultar grave dano para o interesse publico, aquele

limite é elevado para 30%, de acordo com o definido pelo artigo 329.° do CCP.
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5. Aentidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato, com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija
uma indemnizac&o pelos danos decorrentes do incumprimento do prestador de servigos.

7. A aplicacdo das sangdes previstas na presente clausula sera objeto de audiéncia prévia, nos termos

previstos no n.° 2 do artigo 308.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 16.?
FORCA MAIOR

1. N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servi¢os, nem é havida como incumprimento, a
nao realizagao pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo,
alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do
contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. N&o constituem forca maior, designadamente:

3.1. Circunsténcias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador de servigos,
na parte em que intervenham;

3.2. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

3.3. Determinacbes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

3.4. Manifestacdes populares devidas ao incumprimento, pelo prestador de servicos, de normas
legais;

3.5. Incéndios ou inundagdes, com origem nas instalagdes do prestador de servigos, cuja causa,
propagagao ou proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas
de seguranga;

3.6. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a

sabotagem;
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3.7. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A for¢a maior determina a prorroga¢do dos prazos de cumprimento das obrigacfes contratuais,
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga

maior.

CLAUSULA 17.2
RESOLUGAO POR PARTE DA ENTIDADE ADJUDICANTE

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na Lei, a Entidade Adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar, de forma grave ou
reiterada, qualquer das obrigagdes que lhe incumbem, nos termos previstos nos artigos 333.° e 448.°
por remissédo do artigo 451.°, todos do CCP, designadamente, nos casos de:

1.1. Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao prestador de servigos;

1.2. Oposicdo reiterada do prestador de servigos ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo da entidade
adjudicante;

1.3. Incumprimento, por parte do prestador de servigos e/ou do(s) colaborador(es) por ele a afetar, de
ordens, diretivas ou instrucdes transmitidas pelos representantes da entidade adjudicante no
exercicio do poder de diregéo sobre matéria relativa a execugao da prestagdo de servigos;

1.4. Cesséo da posicao contratual ou subcontratagao realizadas com inobservancia dos termos e
limites previstos na Lei ou no Contrato;

1.5. Se o valor acumulado das sang¢des contratuais com natureza pecunidria exceder o limite previsto
no n.° 2 do artigo 329.° do CCP;

1.6. O prestador de servigos se apresentar a insolvéncia ou esta seja declarada pelo tribunal.

2. AEntidade Adjudicante também pode resolver o contrato por razdes de interesse publico, devidamente
fundamentadas, ou com fundamento na alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias em que
as partes fundaram a deciséo de contratar, conforme artigos 335.° € 336.° do CCP.

3. O direito de resolugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragéo enviada ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja

determinado pela entidade adjudicante.
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CLAUSULA 18.
RESOLUGAO POR PARTE DO PRESTADOR DE SERVIGOS
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugéo previstos na Lei, o prestador de servicos pode
resolver o contrato em caso de:
1.1. Alteracdo anormal e imprevisivel das circunstancias;
1.2. Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a Entidade Adjudicante;
1.3. Incumprimento de obrigagBes pecuniarias pela Entidade Adjudicante, por periodo superior a 6
(seis) meses ou quando o montante em divida exceda 25% do prego contratual, excluindo juros;
2. Odireito de resolucao é exercido por via judicial.
3. Nos casos previstos no ponto 1.3., o direito de resolugdo pode ser exercido mediante declaragéo
enviada pelo prestador de servi¢os a Entidade Adjudicante, a qual produz efeitos 30 (trinta) dias apds
a rece¢do dessa declaracao, salvo se 0 contraente publico cumprir as obrigagdes em atraso nesse
prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4, Aresolugdo do contrato, nos termos dos numeros anteriores, ndo determina a repetigéo das prestagdes
ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao abrigo do

contrato, com excegdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

CAPITULO IV

RESOLUGAO DE LITIGIOS
CLAUSULA 19
FORO COMPETENTE
Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo da area de jurisdigdo da Entidade Adjudicante, com expressa rentncia a qualquer outro.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS
CLAUSULA 20.2
COMUNICAGAO DA NAO RENOVAGAO DO CONTRATO
1. As partes devem comunicar & outra a vontade de néo renovar o contrato, respeitando um aviso prévio
de 30 dias, ndo havendo lugar a obrigag&o de indemnizag&o.
2. A comunicagdo deve ser escrita e redigida em portugués, pelos meios previstos na clausula
“Comunicacéo e Notificagbes” do presente Caderno de Encargos e de acordo com o estabelecido no
artigo 468.° do CCP.
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CLAUSULA 21.2
SUBCONTRATAGAO E CESSAO DA POSIGAO CONTRATUAL
A subcontratagdo do prestador de servigos e a cess@o da posi¢do contratual por qualquer das partes

depende da autoriza¢do da outra, nos termos dos artigos 316.° e seguintes do CCP.

CLAUSULA 22.2
COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre
as partes do contrato, estas devem ser escritas e redigidas em portugués:

1.1. Na fase de formacao do contrato devem ser efetuadas através de correio eletrénico ou de outro
meio de transmiss&o escrita e eletronica de dados;

1.2. Na fase de execugéo do contrato, podem ser efetuadas pelos meios referidos no ponto anterior
ou por via postal, por meio de carta registada ou de carta registada com aviso de rece¢&o, para
o domicilio ou sede contratual de cada uma das entidades a identificar no cabegalho do contrato.

2. No caso das comunicagdes do prestador de servigos a Entidade Adjudicante, as mesmas devem ser
dirigidas ao gestor do contrato, a identificar no contrato.

3. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto, constantes do contrato, deve ser comunicada a outra
parte, por escrito e com aviso de recegao.

4. Qualquer comunicagéo efetuada através de correio eletrénico ou outro meio de transmiss&o escrita ou
eletronica de dados, considera-se feita na data da respetiva expedicéo, salvo no que respeita as
comunicagdes que tenham como destinatario a Entidade Adjudicante que sejam efetuadas ap6s as 17
horas do local da rececdo ou em dia ndo Util nesse mesmo local, as quais se presumem feitas as 10

horas do dia 0til seguinte.

CLAUSULA 23.2
CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no contrato s&o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

CLAUSULA 24.2
LEGISLAGAO APLICAVEL
O contrato é regulado pelo Codigo dos Contratos Publicos, bem como pelas disposi¢des legislativas e
regulamentares aplicaveis, de acordo com a natureza do servico a contratar, vigentes na legislagéo

portuguesa.
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PARTE Il
ESPECIFICA(}OES TECNICAS
CLAUSULA 25.°

ENQUADRAMENTO
Refere-se o presente documento as caracteristicas a que deve obedecer os servigos técnicos de apoio na

area dos incentivos e da contratagdo publica. Designadamente:
|, Consultoria em Incentivos - para a execugdo dos servigos relativos a assessoria da APCB na
identificacdo de incentivos que promovam o apoio financeiro ao projeto da nova sede da Associacao,
assessoria na elaboragdo e submissdo da candidatura e apoio na gestéo financeira da mesma, o
fornecedor devera identificar um consultor com mais de 5 anos de experiéncia em fundos

comunitarios, ou similares.

Il Servicos de Contratagcdo Publica — Assessoria na elaboragao, formalizacéo e adjudicacdo de
contratos, nos termos do CCP. Relativamente aos servi¢os na area da contratacdo publica, o
fornecedor é obrigado a disponibilizar um consultor com uma alocagdo minima de 7 (sete) horas

mensais;

CLAUSULA 26.°
LOCAL DA PRESTAGAO DE SERVICOS
Os servigos serdo executados remotamente nas instalagdes do prestador de servigos, sempre que a
presenca do prestador de servigos néo se revele necessaria. Pontualmente, a Entidade Adjudicante podera
solicitar que o prestador de servigos preste servigos, nas suas instalagoes, sendo da responsabilidade do
mesmo, a titulo acessoério, dotar-se de todos os meios, designadamente informaticos que sejam
necessarios e adequados a prestagdo de servigos e necessarios a perfeita e completa execugao das tarefas

a seu cargo.

CLAUSULA 27.°
DESCRIGAO DOS SERVIGOS A PRESTAR
1. O procedimento tem como objetivo a realizagao das seguintes atividades:
1.1. Incentivos:
1.1.1. Identificagdo dos incentivos disponiveis para financiamento da nova sede da APC de Braga;
1.1.2. Apoio na elaboragéo da candidatura;

1.1.3. Assessoria na formalizagéo da organizagdo documental e submissao da candidatura;
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1.1.4. Em caso de aprovagao da candidatura, o fornecedor devera assessorar a submisséo dos
pedidos de reembolso das despesas;

1.1.5. Assessoria aos pedidos de esclarecimento do Organismo Financiador.

1.2. Contratagdo Publica:

1.2.1. Capacitagéo dos técnicos designados pela APCB, na area da contratagao publica;

1.2.2. Promover o desenvolvimento interno do processo de compras, ao abrigo do Codigo dos
Contratos Publicos;

1.2.3. Adaptac&o dos procedimentos de aquisi¢do de bens, servigos e empreitadas, nos termos do
Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto.

2. Servigos a executar:

2.1. O fornecedor deve disponibilizar um consultor com experiéncia comprovada na submissao de
candidaturas a programa de relacionados com a Rede de Equipamentos Sociais, que identifique
alinha de incentivos disponiveis para financiamento da nova sede da APC de Braga e que garanta
0 apoio necessario a elaboragao e submisséo de uma candidatura;

2.2. No objeto do presente contrato estdo incluidos os servigos de assessorar a submissdo dos
pedidos de reembolso das despesas e apoio na gestéo financeira do projeto;

2.3. Relativamente & assessoria na area da contratagdo publica, devem ser desenvolvidas as
seguintes agdes:

2.3.1. Assessoria na elaboragao da decis&o de contratar e decisao de autoriza¢do da despesa;
2.3.2. Assessoria na elaboragao de consultas preliminares ao mercado:
2.3.3. Elaboracgéo das pecas do procedimento e acompanhamento da respetiva tramitagéo:
2.3.3.1. Ajuste Direto — Regime Geral / Regime Simplificado;
2.3.3.2. Consulta Prévia;
2.3.3.3. Concurso Publico;
2.3.3.4. Concurso Limitado com Prévia Qualificacao;

2.3.3.5. Procedimentos ao abrigo de Acordo-Quadro.

3. Formalizagao dos procedimentos administrativos de contratagao publica:
3.1. Apoio técnico/assessoria na formalizagdo de procedimentos de aquisigdo de bens, servigos e
empreitadas;
3.2. Apoio na tramitagdo dos procedimentos na plataforma eletrénica de contratagao publica utilizada

pela Entidade Adjudicante;
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3.3. Apoio na publicagdo dos procedimentos: Diario da Republica, Jornal Oficial da Uni&o Europeia e
no Portal dos Contratos Publicos BASE.GOV.PT.

4. Servicos de monitorizagdo da qualidade dos servigos prestados:
4.1. Auditoria anual aos procedimentos realizados, com o objetivo de verificar a conformidade,
assegurando os objetivos definidos pela entidade adjudicante e salvaguardando os normativos
legais inerentes a formalizagdo dos processos.

4.2. Analise da conta de fornecedores, para avaliagdo dos limites estipulados na contratagéo.

Assinado por : LUIS ALBERTO BARBOSA . -
A d : VICTOR JOSE FERREIRA MARTINS
GONCALVES ssinado por
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